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Configurazione Outlook 2016 
tramite Exchange ActiveSync® 

(solo per utenti con servizio SOGo abilitato) 
 

In caso di primo utilizzo del client Outlook 2016 (nessuna casella di posta configurata) seguire 
le istruzioni di seguito riportate, mentre se si sta configurando un account di posta elettronica 
aggiuntivo nel proprio client Outlook 2016, o se si sta migrando da un provider di servizi di 
posta elettronica differente, andare al punto 3. 
 

 All'avvio appariranno le seguenti schermate: 
 

 
 
Fig.1 

 

 Click su “Avanti” come mostrato in Fig.1, quindi apparirà la schermata di Configurazione 
account Microsoft (Fig.2). Selezionare “Sì” quindi click su “Avanti”. Per proseguire con la 
configurazione andare al punto 5. 
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Fig.2 

 

 Se si sta configurando il proprio client Outlook 2016 per l'utilizzo di un account di posta 
elettronica aggiuntivo, o se si sta migrando da un provider differente, seguire le istruzioni di 
seguito riportate. In Outlook 2016, click sul menù “File” in alto a sinistra, come mostrato in 
Fig.3. 
 

 
 
Fig.3 
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 Quindi si aprirà la finestra “Informazioni account”. Cliccare “Aggiungi account” come 
mostrato in Fig.4. 
 

 Fig.4 

 

 Selezionare quindi “Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi”, quindi click su 
“Avanti”. 
 

 Fig.5 
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 Con il servizio di posta elettronica su piattaforma SOGo erogato da Next Data è possibile 
configurare account tramite Exchange ActiveSync®, per sincronizzare posta, contatti e 
calendari. Selezionare la relativa voce come mostrato in Fig.6 e click su “Avanti”. 
 
 

 
 
Fig.6 
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 Completare i campi necessari (Fig.7): 

 Nome: identificativo del mittente 

 Indirizzo di posta elettronica: il proprio indirizzo email che si vuole configurare 

 Server della posta: sogo.next-cloud.it 

 Nome utente: il proprio account di posta elettronica 

 Password: la password assegnata al proprio account di posta elettronica 
 

Quindi click su “Avanti”. 
 

 
 
Fig.7 
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Se i dati sono corretti apparirà la finestra di esito positivo (Fig.8) e sarà quindi possibile 
iniziare ad utilizzare la propria casella di posta elettronica, il calendario e la rubrica attivi con il 
servizio SOGo. 
 

 
 
Fig.8 
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